UNIVERSIDADE DO ALGARVE

REITORIA

DESPACHO RT.002/2012

Assunto: Regulamento para a avaliagiio de capacidade para frequéncia do Ensino
Superior dos Maiores de 23 anos

Considerando a experiéncia adquirida pela Universidade do Algarve, no ambito do
processo de avaliagdo da capacidade para a frequéncia do ensino superior dos Maiores de
23 anos, e apds reflexdo sobre a sua evolugdo desde que entrou em vigor em 2006,

considera-se indispensavel proceder a revisio e atualizagdo do procedimento adotado.
Neste sentido, ao abrigo do n.° 1, do artigo 14.°, do Decreto — Lei n.° 64/2006, de 21 de
margo, aprovo o novo Regulamento para a avaliagdo de capacidade para frequéncia do

ensino superior dos maiores de 23 anos da Universidade do Algarve, anexo ao presente

despacho.

Revogo o Regulamento para a Avaliagdo de Capacidade para Frequéncia do Ensino
Superior dos Maiores de 23 anos, constante do Despacho n°® 3482/2010 (2° série) publicado
no Didrio da Republica, n° 38, de 24 de fevereiro de 2010.

Faro, 10 de janeiro de 2012
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UNIVERSIDADE DO ALGARV
REITORIA H\;\Mo

REGULAMENTO PARA A AVALIACAO DE CAPACIDADE PA
FREQUENCIA DO ENSINO SUPERIOR DOS MAIORES DE 23 AN

Artigo 1.°
Objeto e ambito
O presente Regulamento disciplina a realizagdo de provas que se destinam a avaliar a
capacidade para frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos, adiante
designadas por «provas» e aplica-se aos cursos de licenciatura e mestrado integrado da

Universidade do Algarve.

Artigo 2.°
Habilitacao de acesso
1. A aprovagdo nas provas confere habilitagdo de acesso para a candidatura a matricula
e inscrigdo:
a) No curso para que tenham sido realizadas.

b) Noutro curso da Universidade, desde que as provas sejam as mesmas € 0S

candidatos ndo tenham sido colocados no curso referenciado na alinea a).

2. A Universidade do Algarve também pode admitir candidaturas a matricula e inscri¢éo
num dos seus cursos de licenciatura ou mestrado integrado, de candidatos aprovados em
provas de outros estabelecimentos de ensino superior que o requeiram e apds analise do

respetivo processo individual.

3. Em caso de extingdo ou suspensdo de inscrigdes no curso para o qual o candidato
realizou as provas, estas podem ser consideradas habilitagdo de acesso para efeitos de
candidatura a curso da mesma natureza ministrado na Universidade do Algarve, desde

que tenha sido idéntica para os dois cursos a prova a que se refere a alinea a) do n.° 1 do

artigo 6.°.
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Artigo 3.°
Cursos de preparagiio para o acesso ao ensino superior de maiores de 23 anos

1. A Universidade do Algarve, através das suas Unidades Organicas, pode organizar
cursos de preparagdo que incidam sobre matérias fixadas para as provas destinadas a

avaliar a capacidade para frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos.

2. Os cursos de preparagdo sdo aprovados pelo Reitor, sob proposta do Conselho
Cientifico ou Técnico-Cientifico das Unidades Organicas, e devem respeitar os
regulamentos em vigor sobre a criagdo de cursos de curta durag@o, ndo podendo ter uma

duracdo inferior a 60 horas de contacto presencial.

3. Podem frequentar estes cursos de preparagdo todos os interessados que pretendam
realizar provas que se destinam a avaliar a capacidade para frequéncia do ensino

superior dos maiores de 23 anos, mediante o pagamento da respetiva propina.

4. As matérias que integram o plano de estudos do curso de preparagdo estdo divididas
em pelo menos dois mddulos, sujeitos a avaliagdo obrigatoria mediante prova escrita,

com classificagdo de 0 a 20 valores, ndo havendo lugar a recurso.

5. Consideram-se aprovados no curso de preparagdo, os alunos que obtenham

classificacdo final igual ou superior a 9,5 valores e uma assiduidade minima de 75%.

6. Aos alunos que concluam com aproveitamento o curso de preparagéo sera emitido um

certificado de conclusdo do curso.

7. E concedido aos alunos que obtenham aproveitamento no curso a possibilidade de
requererem a dispensa quer da componente especifica, quer da componente de lingua
portuguesa das provas, de acordo com o curso frequentado, nos termos previstos no

artigo 9°, do presente Regulamento.

lelL



Artigo 4.°
Condigdes de inscri¢ido nas provas
1. Apenas podem inscrever-se para a realizagdo das provas os individuos que tenham 23
anos ou que os completem até ao dia 31 de dezembro do ano que antecede a realizagdo
das provas e simultaneamente ndo sejam titulares de habilitagdo de acesso ao ensino

superior.

2. A inscrigdo para a realizagdo das provas ¢ efetuada on-line, por correio eletronico ou

presencialmente nos Servigos Académicos da Universidade do Algarve.

3. O processo de inscrigdo € instruido com os seguintes documentos:

a) Formulario de inscri¢do devidamente preenchido, disponivel na pagina web

dos Servigos Académicos ou aos balcdes de atendimento;

b) Curriculum vitae apresentado obrigatoriamente de acordo com o modelo
Europass, disponivel em http://europass.cedefop.europa.eu/ ou na pagina web

dos Servi¢os Académicos;

¢) Declaragdo, sob compromisso de honra, de que ndo é titular de habilitagdo

de acesso;

d) Documentos comprovativos dos factos referenciados no respetivo
curriculum vitae (diplomas, certificados de habilitagdes, declaragdes
comprovativas de experiéncia profissional, relatorios e outros elementos que

considere relevantes);
e) Fotocopia simples do bilhete de identidade ou documento equivalente;

f) Comprovativo de pagamento dos emolumentos.

4. Terminado o periodo de candidatura e de acordo com o calendario aprovado seréo

elaboradas pautas com os candidatos admitidos a realizagdo das provas.
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Artigo 5.°
Objeto da inscri¢io
1. Sem prejuizo do disposto na alinea b) do n.°1 do artigo 2.°, a inscri¢do nas provas sera
efetuada apenas para um curso da Universidade do Algarve e esté sujeita ao pagamento

de emolumentos aprovados pelo Conselho de Gestao.

2. O candidato podera solicitar apenas uma vez, em cada ano letivo, a alteragdo do
curso, ao qual se inscreveu para realizagdo de provas, devendo requeré-lo nos Servigos

Académicos, até ao fim do prazo de inscrigdo nas provas.

Artigo 6.°
Componentes da avaliacao

1. A avaliacdo da capacidade para a frequéncia de um curso superior na Universidade
do Algarve integra, obrigatoriamente:

a) Uma prova, que inclui uma componente especifica € uma componente de

lingua portuguesa;

b) A avaliacdo curricular, efetuada através da apreciagdo do curriculo escolar e

profissional do candidato;

¢) Uma entrevista que visa avaliar as motivagdes do candidato.

2. No ato da prova e da entrevista, os candidatos deverdo apresentar o bilhete de
identidade ou outro documento de identificagdo, caso contrario ndo poderdo realizar as

referidas componentes de avaliagéo.

Artigo 7.°
Organizacao do processo de avaliacio dos candidatos
1. A organizagdo do processo de avaliagdo ¢ da responsabilidade de um ou mais

Coordenador(es) nomeado(s) por Despacho Reitoral, para um mandato de 2 anos.

2. A elaborag@o e avaliagdo da componente especifica da prova é efetuada por um juri
de cada Unidade Organica constituido no minimo por trés docentes da respetiva

Unidade Organica, nomeados pelos Conselhos Cientificos ou Técnico-Cientificos para



um mandato de dois anos, sendo obrigatoriamente presididos por um membro daquele

orgao.

3. A elaborag¢@o e a coordenagdo da avaliagdo da componente de lingua portuguesa da
prova é efetuada por uma comissdo de trés docentes nomeados pelo Reitor para um
mandato de dois anos, sendo um docente de cada uma das seguintes Unidades
Organicas: Escola Superior de Educagdo e Comunicagdo, Escola Superior de Gestdo

Hotelaria e Turismo e Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais.

4. Na realizagdo da entrevista e na avaliagdo curricular devem estar presentes trés

docentes da respetiva Unidade Orgéanica, incluindo um elemento do juri e o diretor do

curso.

5. Compete ao juri, designadamente:
a) Preparar a informagdo exame para cada componente especifica da prova e
para cada curso da Universidade do Algarve, a qual sera valida por dois anos e
terd obrigatoriamente os seguintes itens: objeto da avaliagdo, estrutura de cada
uma das partes da componente da prova, critérios gerais de classificag@o,
material de uso permitido, indicagdes especificas (se as houver).
b) Supervisionar, elaborar e avaliar a componente especifica da prova, no
ambito da Unidade Organica, coadjuvado por outros docentes;
¢) Analisar os pedidos de dispensa de realizagdo da componente especifica da
prova;
d) Definir e quantificar os pardmetros e realizar a avalia¢do curricular e a
entrevista;
e) Atribuir a classifica¢do final aos candidatos;
f) Responsabilizar-se pela entrevista nos termos definidos no niimero anterior

deste artigo;

g) Proceder a reapreciacdo da componente especifica da prova, quando

requerida.

6. A Comissio referida no n.° 3 do presente artigo compete, designadamente:



a) Preparar a informagdo exame para a componente de lingua portuguesa, a
qual sera valida por dois anos e tera obrigatoriamente os seguintes itens: objeto
da avaliagdo, estrutura de cada uma das partes da componente da prova,
critérios gerais de classificagdo, material de uso permitido, indica¢des
especificas (se as houver).

b) Supervisionar e elaborar a componente de lingua portuguesa da prova;

¢) Coordenar a classificagdo da componente de lingua portuguesa da prova,
coadjuvada por classificadores nomeados pelo Conselho Cientifico da
Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais ¢ pelos Conselhos Técnico-
Cientificos da Escola Superior de Educag¢do e Comunica¢do e da Escola
Superior de Gestdo Hotelaria ¢ Turismo.

d) Analisar os pedidos de dispensa de realizagdo da componente de lingua
portuguesa da prova;

e) Proceder a reapreciacdo da componente de lingua portuguesa da prova,

quando requerida.

Artigo 8.°
Prova
1. A componente especifica da prova destina-se a avaliar se o candidato dispde dos
conhecimentos indispensaveis para o ingresso e progressio no curso escolhido,
enquanto a componente de lingua portuguesa avaliard os conhecimentos de lingua

portuguesa indispensaveis a frequéncia do curso.

2. As provas sdo escritas e tém uma duragdo méaxima de trés horas (sem tolerancia), com
uma unica época e chamada, respetivamente uma hora para a componente de lingua

portuguesa e duas horas para a componente especifica.

3. Caso a prova tenha uma componente pratica e/ou laboratorial e ndo possa ser regida
pelo estabelecido no nimero anterior, sera elaborado e disponibilizado o regime

especifico de realizagdo da prova que sera aprovado pelo jiri da Unidade Orgéanica e

pelo(s) Coordenador(es).



4. Os Servicos Académicos divulgardo na Internet, de acordo com o calendério
homologado pelo Reitor, os locais, datas e horas de realizagdo de todas as componentes

de avaliagéo.

5. As componentes da prova sdo classificadas na escala de 0 a 20 (zero a vinte) e a
classificagdo final da prova € atribuida pela aplicagdo das seguintes ponderagdes:
a) Componente especifica — 80%

b) Componente lingua portuguesa — 20%

6. A classificagfo final da prova é arredondada as décimas, sendo eliminatdria para os

candidatos que no conjunto obtenham uma classificagéo inferior a 9,5 valores.

Artigo 9.°
Dispensa de realizacio da prova
1. Os candidatos que frequentem os cursos realizados na Universidade do Algarve de
preparagdo para as provas € obtenham aproveitamento, podem requerer a dispensa da
realizagdo da componente especifica e/ou da componente de lingua portuguesa da
prova, consoante o(s) cursos que tenha(m) frequentado com aproveitamento, sendo que
a classificagdo obtida nesse(s) curso(s) correspondera a classificagdo da referida

componente, aplicada a ponderag@o.

2. O requerimento devera ser entregue pelo interessado nos Servigos Académicos, de

acordo com o prazo definido no calendario.

3. Aos candidatos que beneficiem do regime previsto no n.° 1 do presente artigo, ndo €

permitida a realizagdo da(s) componente(s) dispensada(s).

Artigo 10.°
Avaliag¢ao curricular
1. A avaliagdo curricular destina-se a apreciar e avaliar o curriculum vitae e experiéncia
profissional dos candidatos, tendo em considerag&o os seguintes itens:

a) Atividade profissional e sua adequagdo ao curso a que se candidata;



b) Formagdo profissional;
¢) Formagdo escolar;

d) Outros elementos.

2. Apenas serdo considerados na avaliagdo os elementos curriculares que estejam

devidamente comprovados, com documentos entregues no ato de candidatura.

3. A avaliagdo curricular deve ser reduzida a escrito, expressa numa escala de

classificagdo de 0 a 20 (zero a vinte) valores e integrada no processo individual dos

candidatos.

Artigo 11.°

Entrevista
1. A entrevista destina-se a apreciar e discutir as motivagdes apresentadas pelo
candidato para a escolha do curso e estabelecimento de ensino feita pelo mesmo e por
em evidéncia a aptiddo e conhecimentos adquiridos na pratica profissional e civica que
possam ser significativos para o ingresso no curso em causa € para a sua frequéncia,

bem como a capacidade de comunicagio.

2. A entrevista terd a duragdo maxima de 20 minutos e a apreciagdo deve ser reduzida a
escrito, expressa numa escala de classificagdo de 0 a 20 (zero a vinte) valores e

integrada no processo individual dos candidatos.

Artigo 12.°
Reapreciacio
1. Os candidatos podem solicitar a consulta e reapreciagdo da prova, nos termos deste

artigo.

2. O requerimento de consulta e/ou reapreciagdo da prova, dirigido a Coordenagéo, deve
ser entregue nos Servigos Académicos, no prazo maximo de trés dias uteis contados a

partir da publicitagdo da classifica¢do e esta sujeito ao pagamento de emolumentos.



3.0 resultado da reapreciagdo € publicitado na Internet, na pagina dos Servigos

Académicos.

4. Desta decisdo ndo pode ser pedida nova reapreciagao.

5. Das decisdes tomadas pelo juri relativas a classificagdo da avaliagdo curricular e da

entrevista ndo cabe qualquer reapreciacao.

Artigo 13.°
Eliminacio das provas de avaliacio
S&o eliminados das provas:
a) Os candidatos que ndo comparegam a prova ou a entrevista, ou que delas
expressamente desistam.
b) Os candidatos que obtenham no conjunto da componente especifica e da

componente de lingua portuguesa da prova, uma classificag@o inferior a 9,5

valores.

Artigo 14.°
Decisio e classificacio final
1. A decis@o final sobre a aprovagfo ou reprovagdo dos candidatos € da competéncia do
juri e respeitara as seguintes ponderagdes:
a) Classificacdo da prova: 50%;
b) Apreciagdo do curriculo do candidato: 30%;

c¢) Avaliacdo da entrevista: 20%.

2. A decisdo de aprovagdo traduz-se numa classificagdo no intervalo 10-20 da escala
numérica inteira 0-20 e ¢ o resultado da média ponderada arredondada a unidade,

indicada para as classificagdes obtidas na prova, na avalia¢do curricular e na entrevista.

3. A decisdo final € tornada publica através da divulgac@o dos resultados na Internet na

pagina dos Servicos Académicos e dela ndo ha lugar a recurso.



Artigo 15.°
Anulacao
1.E anulada a inscri¢do nas provas e todos os atos subsequentes eventualmente
praticados ao abrigo das mesmas, aos candidatos que:
a) Nao tenham preenchido corretamente o Formulario de Inscrigdo;
b) Nio reunam as condi¢des previstas no artigo 4.%
c) Prestem falsas declaragdes ou ndo comprovem adequadamente as que
prestarem;
d) No decurso da prova e da entrevista tenham atuagdes de natureza

fraudulenta que impliquem o desvirtuamento dos objetivos das mesmas.

2. E competente para proferir a decisdo a que se refere o nimero anterior o Reitor da
Universidade do Algarve, mediante relatério elaborado pelo respetivo juri e parecer da

Coordenacéo.

Artigo 16.°
Calendario das provas de avaliagio
O calendério geral de execugdo das provas de avaliagdo e demais procedimentos
associados a este processo ¢ aprovado anualmente por despacho reitoral e divulgado até

31 de marg¢o do ano a que diz respeito.

Artigo 17.°
Efeitos e validade das provas
1. As provas tém exclusivamente o efeito de permitirem o acesso ao ensino superior nos
termos do Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de margo e do Regulamento dos Concursos

Especiais de Acesso ao Ensino Superior, ndo lhes sendo concedida qualquer

equivaléncia a habilitagdes escolares.

2. As provas que se destinam a avaliar a capacidade para frequéncia do ensino superior
dos maiores de 23 anos s@o validas no proprio ano de realizagdo e nos dois anos
subsequentes, exceto se houver alguma alterag@o legislativa que determine alteragdes

nas condi¢des de acesso e ingresso no ensino superior.
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Artigo 18.° (0([7/0['2/

Certificacao
A certiddo de aprovagdo nas provas é emitida pelos Servigos Académicos da

Universidade do Algarve.

Artigo 19.°

Duvidas de interpretagio e casos omissos

As duvidas de interpretagéo e casos omissos serdo decididos por despacho reitoral.

Artigo 20.°

Disposi¢ao revogatoria

E revogado o Regulamento para a Avaliagdo de Capacidade para Frequéncia do Ensino
Superior dos Maiores de 23 anos, constante do Despacho n° 3482/2010 (2* série)
publicado no Diério da Republica, n® 38, de 24 de fevereiro de 2010.
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